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RETENCION ILICITA
(INSTRUCCIONES PARA EL DEMANDANTE)

7 PASOS:

PASO 1.  ENTREGAR EL AVISO AL INQUILINO(S).

PASO 2.  LLENAR LOS FORMULARIOS DE RETENCION ILICITA.

PASO 3.  REGISTRAR LOS FORMULARIOS.

PASO 4.  PROCESO DE ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS

PASO 5.  RADICAR LA PRUEBA DE ENTREGA.

UD-1

PASO 6.  EN CASO QUE LOS INQUILINOS NO CONTESTEN...

PASO 7.  EL DERECHO DE UN JUICIO ANTE EL JUEZ
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RETENCION ILICITA
(INSTRUCCIONES PARA EL DEMANDANTE - CONTINUACION)

Antes de que el casero(s) pueda presentar una demanda para el deslojamiento de los inquilinos,

los mismos deben de haber sido informados oficialmente con un Aviso de Tres Dias de Desahuicio o

un Aviso de Revocacion Dentre 30 dias del  Estado de Alquilar, o un Aviso de Revocation dentre 60

dias del Estado de Alquilar y no complio la notificacion. (3-Day Notice to Quit or 30-Day Notice to

Terminate Tenancy or 60 day-day Notice to Terminate Tenancy ).  Al no contestar a estas avisos el

casero puede proceder con su accion.  Los formularios nonbrados se pueden conseguir con cualquier

proveedor de material de oficina o, pueden ser preparados por un abogado.

� 3-day Notice to Quit [Aviso de Tres Dias del Desahuicio] (el inquilino esta atrasado en

pagar su renta)

� 30-day Notice to Terminate Tenancy [Un Aviso de Revocacion dentre 30 dias del Estado

de Alquilar] (el inquilino no esta atrasado en los pagos de su renta y el inquilino NO a

occupado en el hogar MENOS de un ano)

� 60-day Notice to Terminate Tenancy [Un Aviso de Revocacion dentre 60 dias del Estado

de Alquilar] (el inquilino no esta atrasado en los pagos de su renta y el inquilino a occupado

en el hogar MAS de un ano)

� Formulario CM-010, Civil Case Cover Sheet [Hoja de Causa Civil] (Una pagina)

� Formulario 982.1 (90), Complaint – Unlawful Detainer [Denuncia-detencion ilicita] (Tres paginas)

� Formulario SUM-130, Summons – Unlawful Detainer - Eviction [Citacion-detencion ilicita-deslojamiento]

(Dos paginas)

� Formulario 982.1 (95), Answer – Unlawful Detainer [Contetacion-detencion ilicita] (Dos paginas) Deje este

formulario en blanco – se le entregara al demandado.

1.  ENTREGAR EL AVISO AL INQUILINO(S)

FORMULARIOS NECESARIOS;

2.  LLENAR LOS FORMULARIOS DE RETENCION ILICITA
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� Formulario POS-010, Proof of Service  of  Summons (Prueba de Entrega Papeles Legales, Dos paginas)

� Formulario 982 (a) (6), Request for Entry of Default [Solicitud para un registro de incumplimiento] (Dos

paginas)

� Formulario EJ-130, Writ of Execution [Escrito de ejecucion] (Dos paginas)

� Local Form FGN-23, At Issue Memorandum [Memorandum de el asunto bajo cuestion] (Dos paginas,

incluyendo la Prueba de Entrega)

Los formularios deben ser completados a
maquina o en letra de molde con tinta

negra
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RETENCION ILICITA
(INSTRUCCIONES PARA EL DEMANDANTE-CONTINUACION)

La corte se quedara con la copia original.  Prepare suficiente copias para que Ud. se quede con

una y le pueda entregar una a cada uno de los demandados.  Por ejemplo si se han nombrado

tres demandados, Ud. necesitaria  (1) una copia original y  (4) cuatro copias de los siguientes

formularios;

o  Formulario CM-010 Civil Case Cover Sheet [Hoja de Causa Civil] (Una pagina)

o  Formulario 982.1 (90), Complaint – Unlawful Detainer [Denuncia-detencion ilicita] (Tres
paginas)

o Formulario SUM-130 Summons – Unlawful Detainer [Citacion-detencion ilicita] (Dos paginas,
incluyendo la Prueba de Entrega)

o Formulario 982.1 (95), Answer – Unlawful Detainer [Contestacion-detencion ilicita] (Dos
paginas) Deje este formulario en blanco – sera entregado a los demandados)

o  Entregue al actuario el formulario original y las copias necesarias,  (1)una para Ud. y

(1) para cada demandado nombrado.

o  Presente los honorarios al actuario para procesar.

o El actuario sellara las copias

o El actuario se quedara con la copia original del formulario y le enviara las copias
adicionales a Ud.

Guarde una copia para sus archivos .  Las otras copias seran entregadas a los demandados.(Esto
se detalla en el Paso 4 en la siguiente pagina.)

3.  REGISTRAR LOS FORMULARIOS

HAGA UNA COPIA DE  ESTOS FORMULARIOS:

ENTREGUE LOS FORMULARIOS Y PAGOS DE REGISTRACION AL ACTUARIO:
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Entregue al demandado una copia sellada de los siguintes documentos :

� Formulario CM-010, Civil Case Cover Sheet [Hoja de Causa Civil] (Una Pagina)

� Formulario 982.1 (90), Complaint – Unlawful Detainer [Denuncia-detencion ilicita] (Tres

Paginas)

� Formulario SUM-130, Summons – Unlawful Detainer [Citacion-detencion ilicita]  (Dos

Paginas, incluyendo la Prueba de Entrega)

� Formulario 982.1 (95), Answer – Unlawful Detainer [Contestacion-detencion ilicita] (Dos

paginas) deje este formulario en blanco – se le entregara al demandado.

La persona quien entrego los documentos debe llenar y firmar el formulario “Proof of Service”

(Prueba de Entrega) , anotando cada documento que entrego (esto incluye los formularios en

blanco).

§ Formulario POS-010, Proof of Personal Service [Prueba de servicio personal] (Dos

paginas),

4.  PROCESO DE ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS

ENTREGUE LOS SIGUIENTES FORMULARIOS AL DEMANDADO :

EL NOTIFICADOR DEBE LLENAR EL FORMULARIO “PRUEBA DE ENTREGA”

Aviso: Todos estos formularios deben ser
entregados personalmente al demandado por otra

persona que no sea Ud, quien sea mayor de 18 anos
y que no esta involucrado en este caso
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RETENCION ILICITA
(INSTRUCCIONES PARA EL DEMANDADO - CONTINUACION)

Al llenar la Prueba de Entrega la misma debe ser radicada(registrada) con la Corte.

El inquilino tiene cinco (5) dias  despues de recibir la Citacion y Renuncia para deslojar(salir) del

establecimiento o de presentar una contestacion a la corte.  (El inquilino tiene diez dias de enviar por

correo, y cinco (5) dias para contestar, si un servicio suplente es necesario.)

Si el inquilino no contesta, el demandante puede solicitar un fallo en contra del demandado.  Por lo

general esto se hace al presentar los siguientes formularios conjuntos;

� Formulario 982 (a) (6), Request for Entry of Default (Solicitud para un Fallo por Falta de

Comparecencia) con “Request for Judgment” (solicitud de un Fallo) marcado (Dos paginas)

� Formulario POS-010, Proof of Service(Prueba de Entrega) (dos paginas)

� Form EJ-130, Writ of Execution (2 pages)

El juez puede promover el Fallo del Actuario si el cuadro se marco para Request for Entry of

Default(Solicitud Para Presentacion de un fallo por Falta de Comparecencia) El actuario citara el fallo

en contra del demandado.

Tras la solicitud del demandante el juez puede citar un mandato por escrito (hay un menor honorario

que tiene que pagar).  El demandante lleva este mandato al Departamento del Sheriff.  El

Departamento del Sheriff se encargara de poner el Aviso de Deslojamiento en la propiedad.  Hay un

recargo adicional que el Sheriff pide para este servicio.

Si el inquilino no se sale en la fecha limite, el demandante puede tomar posesion del establecimiento.

5.  RADICAR LA PRUEBA DE ENTREGA

6.  EN CASO QUE LOS INQUILINOS NO CONTESTEN…
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Las dos partes tienen el derecho de un juicio ante un juez.  Sin embargo no se llevara acabo ningun

juicio a lo menos que se presente una contestacion por escrito respondiendo a la retencion ilicita.  Para

solicitar un juicio con juez, la parte solicitante(el demandante) debe registrar el documento At Issue

Memorandum (Informe del elemento disputado)

� Local Form FGN-23, At Issue Memorandum (Informe del elemento disputado) (Dos

paginas, incluyendo la prueba de entrega)

El actuario procesara y designara una fecha judicial dentre 15-20 dias, y le enviara un aviso, por

correo, a todas las partes.  Si una parte presenta el At Issue Memorandum(Informe del elemento

disputado) y no pide un juicio con juez, la otra parte tiene cinco (5) dias de la fecha que se envie por

correo el At Issue Memorandum(Informe del elemento disputado) para presentar una causa en contra de

este Informe(se llena el mismo formulario FGN- 23 para solicitar un juicio con jurado.)

La parte solicitando un juicio con jurado sera responsible para los costos de jurado, los cuales deben

ser presentados a la corte (5) dias antes de la fecha del juicio.

Si los inquilinos no contestan ,el demandante puede promover el Request for Default and Entry of

Judgment (Solicitud para un Fallo por Falta de Comparecencia) El juez puede dictar un fallo en

contra del demandado y citar un mandato por escrito.(Vea el #6.)

7.  DERECHO DE UN JUICIO ANTE EL JUEZ
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Cómo llenar  

 
CASO CIVIL 

 
PORTADA 

 
CM-010 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo: 1  
 

4 Encuentre el número correspondiente 
abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 Deje el cuadro del número de caso en 

blanco.  El oficial le dará un número de 
caso. 

4  Escriba su nombre y domicilio.  Escriba su número telefónico y fax si tiene. 

Escriba lo siguiente: Superior Court of California, County of Fresno, Central Branch  

Escriba el apellido del demandante en “plaintiff’s last name” vs. y el apellido del demandado en “defendant’s last 
name” . Si hay más de un demandante o demandado, escriba el nombre de la persona principal en el caso. Ejemplo: 

Correcto: Smith vs. Johnson 

Equivocado: Smith, Jones y Lewis vs. Johnson y Carlson 

Marque “Limited.” 

Marque  “Residential” en la categoría “Unlawful Detainer.” 

Su caso no debe ser complicado. Marque el segundo cuadro.  No marque el cuadro a. asta f. 

§ Marque a. (monetary) si es un asunto monetario (como renta atrasada). 
§ Marque b. (nonmonetary) si necesita otro tipo de ayuda no monetaria (como desalojamiento). 
§ Puede marcar a. y b., pero no marque c. (punitive) punitivo. 

Escriba “1” (uno) donde especifica número de acciones. 

Si su caso no es acción de demanda. Marque el segundo cuadro.  

Anote la fecha, escriba su nombre a máquina o en letra de molde en la línea de puntitos, y firme a lado derecho. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 9 

10

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10



 How to fill out 
 

CIVIL CASE 
COVER SHEET 

 
CM-010 

 
segunda pagina - 

 
 
 

NO ESCRIBA NADA EN ESTA FORMA 
 
DEJELA EN BLANCO 
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 Cómo llenar  
 

DEMANDA – 
RETENCION ILÍCITA 

982.1(90) 
 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo: 1  

 
4 Encuentre el número correspondiente 

abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 Deje el cuadro del número del caso en 

blanco. El oficial le dará un número de 
caso. 

Escriba su nombre y domicilio. También anote su número telefónico, número de fax y correo electrónico, si tiene. 

Escriba “Fresno” después de COUNTY OF.  El domicilio es: 1100 Van Ness Ave., Fresno CA 93724-0002. Donde 
dice “Branch Name” Anote: Central Branch. 

Escriba su nombre donde dice “Pla intiff”, y nombre del otro demandante si es que hay otro. Después de 
“Defendant”, escriba el nombre de todos los adultos que viven en la residencia  (casa, Apartamento). Si hay adultos 
viviendo en la residencia y no sabe los nombres de estos adultos, marque “DOES 1 TO ____” y anote el número 
adicional de los demandados en la línea. 

Marque “complaint.” 

En “Jurisdiction”, marque el primer cuadro (action is a limited civil case) que significa (la acción es un caso 
limitado). Marque donde dice  “does not exceed $10,000” (no sobrepasa los $10,000) O”exceeds $10,000, but does 
not exceed $25,000” “sobrepasa $10,000, pero no sobrepasa los $25,000,” la que mejor le aplique. 

Escriba los nombres de todos los demandantes. Escriba los nombres de todos los demandados. 

Para 2.a, marque el cuadro que mejor describa al demandante. 

Escriba el domicilio completo de dónde están viviendo los demandados. Nota: es muy importante escribir el código 
postal. 

Marque el primer cuadro (as owner) si usted es el dueño de la propiedad ó (other) si no es. 

Escriba los nombres de todos los demandados. Anote la fecha (en donde esta el circulo) de cuando fue hecho el 
acuerdo con los demandados. Marque todos los cuadros que le apliquen y estipule información que sea requerida.  
Si marcó e., adjunte una copia del acuerdo (arriba del acuerdo escriba “Exhibit 1”). 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

10
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7 

8 

10

9 
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Cómo llenar 

 
DEMANDA – 

Retención Ilícita 
982.1(90) 

 
- sugunda pagina - 

 
INSTRUCCIONES 

 
4 Encuentre el número en el formulario 

de muestra. Ejemplo: 
 

4 Encuentre el número correspondiente 
abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 Deje la casilla del número de caso en 

blanco. El oficial le dará un número de 
caso. 

11

14 

13

11

12

15 

Escriba solo su nombre después de “Plaintiff”, y el nombre del demandado después de “Defendant”. 

Marque el cuadro y escriba todos los nombres de los demandados (incluyendo a los nombres ficticios). Marque el cuadro que 
describe el tipo de notificación que le mando al demandado. Anote l a fecha de cuando se termino la notificación. En los 
cuadros d. e. y f., marque las que le apliquen. 

§ Marque el cuadro 8.a. después marque (1) si la notificación fue dada al demandado o (2) si una copia se dejó con alguien 
que vive o trabaja con el demandado (y si una copia se envió por correo). Anote la información y fecha como se requiere. 
Marque el cuadro si una copia se dejó en la casa o en el trabajo del demandado. 

§ Marque (3) si una copia de la notificación se dejó en la residencia del demandado (ejemplo: pegada con cinta en la puerta) 
Y fue enviada por correo al demandado. Marque (a) si usted no sabe en donde trabaja el demandado, o (b) si no había un 
adulto en la residencia. 

§ Marque (4) solo si usted envió una notificación legalizada o registrado por correo con treinta dias de aviso previo. 
§ NO marque el cuadro (5). 
§ Marque b. y anote un nombre SOLO si le aplica a usted. 
§ Marque c. si le aplica a usted. 

§ Marque 9 si usted quiere que los demandados se salgan porque se termino el contrato. 
§ Marque 10 si al demandado se le entregó una notificación de 3 días. Escriba la cantidad de renta que se debía en ese 

tiempo. 
§ Marque el cuadro 11 y escriba el “valor de la renta” (el precio por día) de la residencia. 
§ Lea el cuadro 12 y marque el cuadro si usted esta de acuerdo con esta declaración. 
§ NO marque el cuadro 13. 
§ Lea el cuadro 14 y marque el cuadro si usted esta de acuerdo con esta declaración. 
§ Marque el cuadro 15 si le aplica a usted. 
§ En la  17, marque c. y anote la cantidad de renta atrasada. 
§ Marque e. si usted quiere que la corte termine el acuerdo por las acciones del demandado. 
§ Marque f. si usted esta reclamando lo justo de la renta (del articulo 11). Anote la fecha. 
§ Si marcó el cuadro 12, marque el cuadro g. Si busca otras orden del juez, marque h. y escriba los detalles. 

Marque el cuadro 18, si usted incluye las incautaciones con la demanda. Anote el número de hojas sujetadas (agregadas). 

11 

14 

13

12 

15
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Cómo llenar  
 

DEMANDA – 
Retención Ilícita 

982.1(90) 
 

- tercera pagina- 
 

 
INSTRUCCIONES 

 
4 Encuentre el número en el formulario 

de muestra. Ejemplo: 
 

4 Encuentre el número correspondiente 
abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 Deje el cuadro del número de caso en 

blanco.  El oficial le dará un número 
de caso. 

Escriba solo su nombre después de “Plaintiff”/Demandante, y nombre del demandado después de 
“Defendant”/Demandado. 
 
• Si alguien le ayudo a llenar este formulario y no se le pago, marque el primer cuadro. Marque este 

cuadro aunque no haya recibido ayuda. 

§ Si alguien le ayudo a llenar este formulario y sí se le pago, marque el segundo cuadro. 
 
 
§ Llene el resto de esta sección SOLO si usted recibió ayuda pagada. Escriba el nombre, domicilio y 

número telefónico de esta persona. 

§ Después de la d., escriba el condado de donde esta registrado el) asistente (ejemplo: Fresno). Escriba el 
número de registro (e.) y la fecha (f.) de vencimiento. 

 
A la izquierda escriba su nombre a máquina o en letra de molde. A la derecha, firme. 
 
 
A la izquierda escriba su nombre a máquina o en letra de molde. A la derecha, firme. 

16

17

18

19

20

16

17

18

19

20

20
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1

2
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5

6

7
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2
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4

5

6

7
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8

Cómo llenar

NOTIFICACION–
RETENCION ILICITO

SUM-130

INSTRUCCIONES:

4 Encuentre el número en el formulario de
muestra. Ejemplo  1

4 Encuentre el número correspondiente abajo
y siga las instrucciones de como llenar el
formulario.

4 Escriba a máquina o en letra de molde con
tinta negra.

4 Deje el cuadro del número del caso en
blanco.  El funcionario le dará un numero
de caso.

Escriba el nombre de la(s) persona(s) a quien(es) esta demandando donde dice “Defendant”.

Usted es el “Plaintiff”/Demandante. Escriba su nombre aquí.

No hay nada que llenar. Esta información es para el demandado, pero usted la debe leer también.

El nombre y domicilio de la corte es: Superior Court of California – County of Fresno, 1100 Van Ness Avenue, Fresno CA
93724-0002.

Escriba el nombre,  el domicilio y su número telefónico.

§ Si alguien, a quien no le pagaron, le ayuda a llenar este formulario, marque el primer cuadro.  Marque este cuadro aun si
nadie le ayudo a llenar el formulario.

§ Si alguien le ayudo a llenar este formulario y se le pagó, marque el segundo cuadro.

No haga nada. El funcionario de la corte firma y pone la fecha aquí.

Marque el cuadro c.” as an occupant”
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Escriba su nombre despues de “Plaintiff”.  Escriba el nombre de la(s)persona(s) al
quien(es) esta demandando donde dice “Defendant”.

Siga llenando el resto de esta sección SOLO si recibió ayuda en la cual tuvo que pagar.
(a) Escriba el nombre de la persona, a quien le pago para ayudarla.
(b) Escriba el número telefónico de la persona .
(c) Escriba  la direccion de la persona.
(d) Escriba el nombre del condado donde el(la) asistente esta registrado(a) (ejemplo: Fresno).
(e) Escriba el número de registración (e.) y la fecha
(f.) la fecha en que se vence la registración (termina).

9

10

10

9

10

Cómo llenar

NOTIFICACION–
RETENCION ILICITO

SUM -130
-pagina dos-

INSTRUCCIONES:

4 Encuentre el número en el formulario de
muestra. Ejemplo  9

4 Encuentre el número correspondiente abajo
y siga las instrucciones de como llenar el
formulario.

4 Escriba a máquina o en letra de molde con
tinta negra.

4 Llene una prueba de entrega legal para
cada una de los demandados.



 

Como llenar 
 

CONTESTACION 
Detencion Ilicita 

982.1(95) 
 

NO ESCRIBA NADA EN ESTA FORMA 
 
DEJELA EN BLANCO 
 



 

 –RESPUESTA 
Detencion Ilicita 

982.1(95) 
 

- segunda pagina - 
 

 
 
 
 

 

NO ESCRIBA NADA EN ESTA FORMA 
 
DEJELA EN BLANCO 
 



 

Cómo llenar 
 

SOLICITUD PARA EL REGISTRO 
DE INCUMPLIMIENTO 
(Solicitud para Registrar el 

Incumplimiento) 
982(a) (6) 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario de muestra. 
Ejemplo: 1  
 

4 Encuentre el número correspondiente abajo y siga 
las instrucciones de como llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, con tinta 

negra. 
 
4 Escriba el número del caso donde esta el circulo. 
Nota: Este formulario se puede llenar dos veces.  Una 
para desalogar al demandado y otra para que el juez 
ordene que el demandado page la renta. 

Escriba su nombre y domicilio. También escriba su número telefónico y de fax si tiene. 

Escriba lo siguiente: Superior Court of California, County of Fresno, Central Branch 

Escriba solo su nombre después de “Plaintiff”/Demandante, y el nombre del demandado después de 
“Defendant”/Demandado. 

§ Marque “Entry of Default” para obtener un desalojo. En la mayoría de los casos si marcó este cuadro, también marque 
“Clerk’s Judgment” para posesión de la propiedad solamente. 
§ O marque “Court Judgment” si quiere que el demandado pague renta.  

a. Anote la fecha de cuando se archivo la demanda 
b. Anote su nombre 
c. Marque el cuadro c si marcó “Entry of Default” arriba para el desalojo. Anote los nombres de todos los demandados. 

d. Marque el cuadro d si marcó “Court Judgment above”. 
e. Marque el cuadro e si marcó “Entry of Default” arriba. También marque el cuadro (1) “for restitution of the premises” y 

marque el cuadro de abajo donde empieza Include in the judgment all tenants SOLO si ha entregado los papeles legales 
llamados “prejudgment claim of right to possession.”/Derecho de reclamar previo a juicio 

Si marcó el cuadro “Clerk’s Judgment” arriba, deje esta sección en blanco. Si marcó el cuadro “Court Judgment”, llene esta 
sección, pero NO llene línea “b” o “e”. 
a. Abajo de Amount, escriba lo se le debe de renta. Reste los abonos donde dice Credits acknowledged (si hay) para tener  
 el balance y escríbalo donde dice Balance. 
c. si los intereses se han acumulado, llene esta línea.  
d. Esta cantidad es la misma cantidad que esta escrita en el Memorando de costos (7.e.) en la segunda pagina de esta 

Solicitud Para el Registro de Incumplimiento. Después sume todas las líneas para obtener el total (f.). 
f. Si usted reclamó daños diarios en la demanda, complete esta sección. 
Marque el cuadro en el artículo 3. Ponga la fecha del día que firmo el formulario. A la izquierda escriba a 
máquina o en molde su nombre. A la derecha firme su nombre. 

NO ESCRIBA EN ESTA SECCIÓN. 
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3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
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5 

6 

7 

8 

9 
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Cómo llenar  
 

SOLICITUD PARA EL 
REGISTRO DE 

INCUMPLIMIENTO 
(Solicitud para Registrar el 

Incumplimiento) 
 

982(a) (6) 
 

- segunda pagina - 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario de muestra. 
Ejemplo: 
 

4 Encuentre el número correspondiente abajo y siga 
las instrucciones de como llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, con tinta 

negra. 
 

4 Escriba el número de caso dónde esta el circulo. 

Escriba su nombre donde dice “Plaintiff” vs. el nombre del demandante. Ejemplo: Smith vs. Johnson 
 
§ Si alguien le ayudo a llenar este formulario y no se le pagó, marque el primer cuadro. Marque este cuadro 

también si no le ayudaron. 
§ Si alguien le ayudo a llenar este formulario y si se le pagó, marque el segundo cuadro. 
§ Llene el resto de este formulario SOLO si usted recibió ayuda pagada. Escriba el nombre de esta persona, el 

domicilio y número telefónico. Después de la d., escriba el nombre del condado de donde el asistente esta 
registrado (ejemplo: Fresno). Escriba su número de registración (e) y la fecha (f) de vencimiento (de cuando 
se acaba). 

 
Marque el primer cuadro. En la a., b. y c., “is not” usualmente se marca para todos los casos sobre retención 
ilícita. 
 
No marque el cuadro a. Marque el cuadro b., y después anote todas las personas a las cuales les mando copia de 
este formulario abajo del (2). Anote el día actual de cuando mando las copias abajo del (1). 
 
Anote la fecha en el formulario. A la izquierda en le tra de molde escriba su nombre. A la derecha, firme. 
 
La corte no pagara por sus costos legales, pero se le recompensara en su juicio. Usted no puede ser 
recompensado con dinero al tiempo del juicio del oficial. Llene las líneas de la a. hasta la f. la que sea necesaria. 
 
Anote la fecha en el formulario. A la izquierda escriba su nombre en letra de molde. A la derecha, firme. 
 
Marque el cuadro 8, lo cual dice que ninguno de los demandados en este caso está en la fuerza militar. 
 
Anote la fecha en el formula rio. A la izquierda escriba su nombre en letra de molde. A la derecha, firme. 

10 

15

13

14

12

11

16

17 

18

11

16 

14 

15 

13

12 

17 

18 
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15 
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Como llenar 
 

ORDEN DE EJECUCIÓN 
EJ-130 

 
 
 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo: 9  

 
4 Encuentre el número correspondiente 

abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o con letra de molde, 

con tinta negra. 

Escriba su nombre y dirección. A la derecha escriba su número de teléfono. 

Si no esta escrito, escriba “Fresno” después de COUNTY OF. La dirección es: 1100 Van Ness Ave., Fresno CA 
93724-0002. Donde dice “Branch Name” escriba: Central Branch. 

Escriba su nombre después de “Plaintiff”/Demandate. Escriba el nombre del demandado después de 
“Defendant”/Demandado. 

Marque “possession of” y  “real property.”/bienes inmuebles“Execution (Money Judgment)”/ también puede ser 
marcado si hubo un juicio con dinero premiado. 

Escriba el número de caso aquí. 

Escriba  “Fresno” después de “County of” (donde esta circulado). 

Escriba su nombre y marque el cuadro “judgment creditor.” (El demandante es el “judgment creditor”.) 

Escriba el nombre de cada demandando y su dirección. (El demandado es el “judgment debtor”.) Si hay más de 
dos demandados, marque el cuadro “additional judgment debtors on reverse.” 

Donde dice “Judment entered” ponga la fecha de cuando ingreso el juicio, si se acuerda (si la casua fue al tribunal 
la fecha se debe de saber). Si usted regreso este formulario junto con el formulario llamado Solicitud de 
incumplimiento, deje la fecha en blanco y el(a) oficial pondra la fecha. 

Salte el cuadro a la derecha y marque el cuadro 9. Si un juicio hacido obtenido, las cantidades de dinero pueden 
ser escritas. Si esta orden es para quitar posesión de propiedad, no llene las cantidades de dinero. 

NO llene el resto de este formulario. Encuentre la segunda pagina de la Orden De Ejecución. 
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ORDEN DE EJECUCIÓN 
EJ-130 

 
- segunda pagina - 

 
 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo:  

 
4 Encuentre el número correspondiente 

abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o en letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 Escriba el número del caso (CASE 

NUMBER) arriba donde esta el circulo. 

11

14

13

12

Escriba su nombre (Demandante) después de su nombre escriba vs. y el nombre del demandado.  
Ejemplo: Perez vs. Ramirez 

 
Este es el mismo artículo 4 continuación de la primera página. Si usted marcó el cuadro, “additional 
judgment debtors on reverse,” marque este cuadro y escriba los nombres adicionales y direcciones aquí. 
Hay espacio para dos demandados (judgment debtors). 
 
No llene 7 y 8. 
 
§ Marque el cuadro 9, y marque el cuadro a., Ponga la fecha de cuando presento la demanda. 

§ Las frases (1) y (2) tienen que ser leidas a usted por alguien que sepa leer en inglés. Después de que se 
le hayan leido decida cual frase describe su situación mejor si  entre la (1) o la (2), pero no las dos. 

§ Si marcó la (1), a “proof of service on a prejudgment claim of right to possession” tiene que ser 
procesado con el tribunal. 

§ Si marcó la (2) escriba el valor de la renta por dia (a) y el día de la audencia (b) si la sabe. 
 
Describa la propiedad escribiendo la dirección completa. Incluya el código postal y las referencias de la 
calle como: North (N), South (S), East (E) o West (W). También incluya el número de apartamento o 
unidad. 
 
 Ejemplo de dirección completa: Dirección incompleta: 
 1234 S. Main Street #10 1234 Main 
 Fresno, CA 93700 Fresno, CA 

11

14

13

12

11
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Como llenar una 
 

MEMORÁNDUM DE 
EMISIÓN  

FGN-23 
 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo: 9  

 
4 Encuentre el número correspondiente 

abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o con letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 El número de casua (CASE NUMBER) 

debe de estar escrito. 

Escriba su nombre y dirección. También escriba su número de teléfono y número de fax si tiene uno. 
 
El “title of case” es su apellido (Demandante) vs. el apellido del demandado. Ejemplo: Perez vs. Ramirez 
 
No marque el cuadro  “Counter” solo que otro Memorándum de Emisión haya sido archivada, pero esto no es común 
en los casos de retención ilícita. 
 
Marque “Unlawful Detainer.” 
 
Escriba su nombre en este espacio. 
 
Marque el cuadro a., “All essential parties have been served….” No marque el cuadro b o c, y no marque el cuadro 2. 
 
Ponga la cantidad de horas y/o días que usted piensa que va a necesitar para presentar su caso (usualmente toma ½ hora 
es suficiente tiempo para un caso de retención ilícita). No haya nada en el 4, 5, o 6. 
 
Escriba su nombre, dirección y número de teléfono de cada demandante y cada demandado en este caso. Continue la 
lista en la página dos si es necesario. 

§ Nota: Si el demanando tiene abogado(a), escriba el nombre del abogado(a), su dirección y número de teléfono en 
uno de los espacios. 

§ A la derecha, ponga el nombre del demandado después de “representing” y marque el cuadro “defendant.” 
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MEMORÁNDUM DE 
EMISIÓN 

FGN-23 
 

- segunda pagina - 
 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

4 Encuentre el número en el formulario 
de muestra. Ejemplo:  

 
4 Encuentre el número correspondiente 

abajo y siga las instrucciones de como 
llenar el formulario. 

 
4 Escriba a máquina o con letra de molde, 

con tinta negra. 
 
4 El número de casua (CASE NUMBER) 

debe de estar escrito. 

Escriba su apellido (Demandante) vs. el apellido del demandado. 
 
Use estos espacios para continuar la lista del articulo ½ de la página uno(1) si es necesario. Si necesita mas espacios, 
recoga el incauto 8. 
 
Ponga la fecha. A la izquierda ponga su nombre a máquina o con letra de molde. A la derecha firme el formulario. 
 
El resto de éste formulario es llenado por la persona que entrege los documentos al demandado, la persona que haga 
la entrega tiene que tener por lo menso 18 años de edad y no estar involucrada(o) con esta causa. 
 
Process Server (Persona que entrege los documentos): Escriba la dirección de su casa o de su trabajo aquí. 
 
§ Marque el primer cuadro si usted envío por correo el sobre en una oficina de correo o si la puso en el buson. 
§ Marque el segundo cuadro si envio por correo el sobre de su trabajo. 

(1) Marque este cuadro si el incauto 8 fue usado. 
(2) Ponga la fecha del día en que usted envío las copias. 
(3) Escriba el lugar de donde mando las copias. Ejemplo: Fresno CA. 

 
Pongale la fecha al formulario. A la izquierda ponga su nombre a máquina o con letra de molde. A la derecha firme el 
formulario. 
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1

2

3 4

5

6

7

8

9

Cómo llenar

PRUEBA DE ENTREGA DE
PAPELES LEGALES

(POS-010)

INSTRUCCIONES

4 Encuentre el número en el formulario de
muestra. Example: 1

4 Encuentre el número correspondiente abajo y
siga las instrucciones de cómo llenar el
formulario.

4 Escriba a máquina o en letra de molde con
tinta negra.

4 Llene una prueba de entrega  legal para cada
uno de los demandados.

Escriba su nombre y domicilio. También anote su número telefónico, número de fax y correo electrónico, si tiene.

Escriba “Fresno” después de COUNTY OF.  El domicilio es: 1100 Van Ness Ave., Fresno CA 93724-0002. Donde dice “Branch Name” Anote: Central
Branch.

Escriba su nombre donde dice “Plaintiff/Petitioner”(Demandante/Solicitante), y nombre del otro demandante si es que hay otro. Después de
“Defendant/Respondent”(Demandado/Acusado).

Su número de Caso tiene que estar en el formulario. NO LLENE EL RESTO DE ESTA PAGINA:  El notificador de la entrega llenar el resto de este
formulario.

Al Notificador: Tiene que tener por lo menos 18 años de edad y no estar involucrado con este Caso. Marque los cuadros anotando los documentos legales
que entrego.Si entrego documentos no nombrados en este formulario, escriba los nombres de ellos, y escriba una lista de todos los papeles legales que
entregó.

Escriba el nombre del demandado como está en la entrega. Para b. marque el primer cuadro si usted le entregó los papeles al demandado.  Marque el
segundo cuadro si usted se los entregó a otra persona.  Escriba el nombre de esta persona, y explique el parentesco que tiene esa persona con el demandado
(esposo, esposa,  un familiar adulto, compañero de vivienda).

Escriba el domicilio donde entregó los papeles.

Marque el cuadro a. by personal service  (servicio personal) si entrego los documentos al demandado o su agente de servicio.  Incluya la fecha y hora.
Marque b. (by substituted service) [servicio sustituido], si dejo los formularios con algiuien quien no es el demandado.  Incluya la fecha y hora.  Escriba
el nombre de la persona, su  titulo, y su parentesco al demandado.

Marque el cuadro que indica donde entrego lod documentos legales.

• (1)(negocio), (2) domicilio del demandado-o (3) (no se conoce la direccion y no es caja de correo),  Aviso: la persona recibiendo los formularios
debe tener  por lo menos 18 anos.

• Marque (4) si TAMBIEN envio, por correo, copias de los documentos al Demandado.  Incluya la fecha y la ciudad de donde se mandaron. O marque
el cuadro y incluya una declaracion de servicio por correo.

• Si el demandado fue citado por servicio sustituido, marque el cuadro (5) que declara que esta incluyendo una declaracion de diligencia.
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 8

9

8

9

Cómo llenar

PRUEBA DE ENTREGA DE
PAPELES LEGALES

POS-010
-continuacion-

INSTRUCCIONES

4 Encuentre el número en el formulario de
muestra. Example: 8

4 Encuentre el número correspondiente
abajo y siga las instrucciones de cómo
llenar el formulario.

4 Escriba a máquina o en letra de molde con
tinta negra.

4 Llene una prueba de entrega  legal para
cada uno de los demandados.

Marque “by personal service” si usted entrego los papeles al demandando.  Ponga la fecha y tiempo que se entregaron
los papeles al demandado.

Marque “by substitututed service” si una copia fue dejeda con otra pesona .  Ponga la fecha y tiempo.  Escribe el
nombre de esa persona, y explique la relacion de la persona al demandado.

Marque el cuardo que responde donde entrego los formularios:
o Marque (1) “business” (negocio)
o Marque  (2) “home”(casa) en donde dejó las copias.  (Nota: la persona a la que le deje las copias tiene que

tener por lo menos 18 años de edad)
o Marque (4) si tambien mando los formularios al demandado  por correo. Ponga la fecha y cuidad de donde

se mandaron, o marque cuardo y una declaración de envió por correo.
o Marque (5) Si usted necesita explicar las veces que intento entregar los papeles legales al demandado, y

adjunte una declaración de debida diligencia para escribir su explicación.
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Cómo llenar

PRUEBA DE ENTREGA DE
PAPELES LEGALES

POS-010
-pagina dos-

INSTRUCCIONES

4 Encuentre el número en el formulario de
muestra. Example: 10

4 Encuentre el número correspondiente
abajo y siga las instrucciones de cómo
llenar el formulario.

4 Escriba a máquina o en letra de molde con
tinta negra.

4 Llene una prueba de entrega  legal para
cada uno de los demandados.

10  Escriba solo su nombre después de “Plaintiff”, y el nombre del demandado después de “Defendant”.
11  El notificador: esta parte continua de las previa pagina

§ Marque cuardo (c) solo si usted envió una notificación legalizada y registrado por correo.  Ponga la
fecha en el numero (1) y la cuidad del correo en el numbero (2).

§ Marque el cuardo  (3)  , y pretencer dos copias del formulario “ Notice of Acknowledgement of
Receipt”, y tambien un sobre con estampilla con su nombre y direccion.

§ Marque  el cuardo (4), si usted envio una notificacion legalizada a un direccion a fuera del los
Estados Unidos, y que tambien pidio que se regrese prova que fue receivido “Return receipt
requested”.

12  Marque (d) Si usted mando los formularios de ortra manera.  Escribe aqui como fue que se entragados los
 formularios al demandado,

13 Marque  todos los cuardos que le applica  a “Notice to the Person Served”.  Escribe los nombres.
§ Marque el cuardo (a) si es una persona
§ Marque el cuardo (b) si es alquien que llevar nombre ficticia.
§ Marque  el cuardo(c) si es ortra persona que no es el demandado, y tambien marque el cuardo que le

indica legalmente.
14   El Notificator:  Debe escribe su nombre en el cuardo (a),  su domicillo en cuadro (b),  su numero de

telefono en cuadro (c).  Si recibio pago por entregar los papeles al demandado escribe que tanto recibio de pago
en cuadro (d).  En el cuadro (e) es necessario que marque el numero que le responde.
15  Marque el primer cuardro  si usted NO es Sheriff del estado de California.  Marque el segundo cuadro si

usted SI es Sheriff de el estado de California.
16  Escribe la fecha.  Escribe su nombre in molde en la lina izquierdo.  Firma su nombre en  la linea derecha.
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Va Archivar Una Demanda? 

Hay Servicios Sin Cobrarles A Las Personas Antes O Despues Que Archiven 
Centro Para Resolver Disputas 

Quienes Somos Nosotros? 
El Centro para Resolver Disputas (Dispute Settlement Center—DSC) los pueden ayudar a resolver sus problemas antes que el caso vaya a la corte con la asistencía de un 
mediador.  El mediador hace una cita donde las personas pueden descutir sus problemas y llegar a un acuerdo.  El mediador no les hace la decisión, el mediador tiene la 
posición de ser neutrial.  El mediador los guia por el proseso y los guia para que hagan una decisión y llegen a un acuerdo que sea satísfechos para todos. 

Para Que Usar El Proseso De Mediación? 
� Es Gratis.  No hay cobro para los residentes del condado de Fresno o comersiantes del condando de 

Fresno o por casos que estan archivados en la corte. 
� Es Rapido.  Cuando las personas llegan acuerdo, mediación puede hacerse en unos dias. 
� Es Privado.  Todo el proseso es confidencial y privado, solo que las personas no quieran que sea privado. 
� Es Justo.  El mediador no tiene preferidos y es neutrial y no les dice que hagan.  Si usted cree que el 

proseso no es justo, nomas diga “No.” 
� Es Inteligente.  Cuando mediación es la solución, no hay gastos y es rapido, en mediación no estan 

presionados para que lllegen a un acuerdo. Si en la mediación no llegan a un acuerdo, todavia pueden 
llevar el caso a la corte para que el huez desida el caso. 

 

Communque Se Con El DSC 
� Telefóno.  559-222-8111, ext. 35 
� Fax.  559-228-6518 

� E-mail.  dsc@bbbcencal.org 
� Locacíon.  2519 W. Shaw Ave., #106, Fresno 
 

El Centro para Resolver Disputas es un projecto de la Better Business Bureau® Foundation.



ATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name, state bar number, and address): FOR COURT USE ONLY

ATTORNEY FOR (Name):

STREET ADDRESS:

MAILING ADDRESS:

CITY AND ZIP CODE:

BRANCH NAME:

PLAINTIFF:

DEFENDANT:

DOES 1 TO

CASE NUMBER:

COMPLAINT—Unlawful Detainer*

2. a. Plaintiff is (4) a partnershipan individual over the age of 18 years(1)
(2) a public agency a corporation(5)

other (specify):(3)
Plaintiff has complied with the fictitious business name laws and is doing business under the fictitious name ofb.
(specify):

3. Defendants named above are in possession of the premises located at (street address, apt. no., city, zip code, and county):

as owner4. Plaintiff's interest in the premises is other (specify):

5. The true names and capacities of defendants sued as Does are unknown to plaintiff.
6. a. On or about (date):                               defendants (names):

month-to-month tenancy(1) agreed to rent the premises for a other tenancy (specify):
  other (specify frequency):(2) agreed to pay rent of $ payable monthly

The rent is due on the first of the month other day (specify):
writtenb. This oral agreement was made with

plaintiff's predecessor in interest
other (specify):

plaintiff (3)(1)
plaintiff's agent (4)(2)

The defendants not named in item 6a arec.
subtenants (2) (3) other (specify):assignees

The agreement was later changed as follows (specify):d.

e. A copy of the written agreement is attached and labeled Exhibit 1.

*NOTE:  Do not use this form for evictions after sale (Code Civ. Proc., § 1161a).

COMPLAINT—Unlawful Detainer
Form Approved for Optional Use

Judicial Council of California
982.1(90) [Rev. July 1, 2002]

Civil Code, § 1940 et seq.;
Code of Civil Procedure, § 425.12

(1)

982.1(90)

Page 1 of 3

E-MAIL ADDRESS (Optional):

TELEPHONE NO.: FAX NO. (Optional):

Jurisdiction (check all that apply):

ACTION IS A LIMITED CIVIL CASE

Amount Demanded does not exceed $10,000

exceeds $10,000, but does not exceed $25,000

ACTION IS AN UNLIMITED CIVIL CASE (exceeds $25,000)

ACTION IS RECLASSIFIED by this amended complaint or cross–complaint

from limited to unlimited

from unlimited to limited

SUPERIOR COURT OF CALIFORNIA, COUNTY OF

1. 

COMPLAINT AMENDED COMPLAINT (Number):

PLAINTIFF (names):

alleges causes of action against DEFENDANT (names):                                                                                                                   .



The fair rental value of the premises is $                                     per day.
Defendants' continued possession is malicious, and plaintiff is entitled to statutory damages under Code of Civil Procedure 
section 1174(b). (State specific facts supporting a claim up to $600 in attachment 12.)

residing at the premises) AND mailing a copy to defendant at the premises on (date):

CASE NUMBER:PLAINTIFF (Name):

DEFENDANT (Name):

The notice in item 7a was served on the defendants named in item 7a as follows:a.

by personally handing a copy to defendant on (date):
by leaving a copy with (name or description):
of suitable age and discretion, on (date):

(1)
, a person(2)

at defendant's residence business
AND mailing a copy to defendant at defendant's place of residence on (date):
because defendant cannot be found at defendant's residence or usual place of business.
by posting a copy on the premises on (date):              ((3)

because defendant's residence and usual place of business cannot be ascertained OR
because no person of suitable age or discretion can be found there.

(a)
(b)
(not for 3-day notice; see Civil Code section 1946 before using) by sending a copy by certified or registered(4)
mail addressed to defendant on (date):
(not for residential tenancies; see Civil Code section 1953 before using) in the manner specified in a written(5)
commercial lease between the parties.

(Name): was served on behalf of all defendants who signed a joint written rental agreement.b.

Information about service of notice on the defendants named in item 7f is stated in attachment 8c.c.

Plaintiff demands possession from each defendant because of expiration of a fixed-term lease.9.
At the time the 3-day notice to pay rent or quit was served, the amount of rent due was $10.

11.

12.

A written agreement between the parties provides for attorney fees.13.
Defendants' tenancy is subject to the local rent control or eviction control ordinance of (city or county, title of ordinance, and 

date of passage):
14.

Plaintiff has met all applicable requirements of the ordinances.
Other allegations are stated in attachment 15.15.

16.  Plaintiff remits to the jurisdictional limit, if any, of the court.
17.  PLAINTIFF REQUESTS

damages at the rate stated in item 11 froma. possession of the premises.
b. costs incurred in this proceeding. (date): for each day

defendants remain in possession through entry of judgment.
statutory damages up to $600 for the conduct alleged in item 12.   
other (specify):

past due rent of $
reasonable attorney fees.
forfeiture of the agreement.

c.
d. g.
e. h.

Number of pages attached (specify):18.

COMPLAINT—Unlawful Detainer Page 2 of 3982.1(90) [Rev. July 1, 2002]

 and giving a copy to a person found

f.

8.

a.  Defendants (names):
     were served the following notice on the same date and in the same manner:

7.

3-day notice to pay rent or quit 3-day notice to quit
30-day notice to quit

(4)(1)
3-day notice to perform covenants or quit
other (specify):

(2)
(3)

b.  (1)  On (date): the period stated in the notice expired at the end of the day.
(2)  Defendants failed to comply with the requirements of the notice by that date.

c.  All facts stated in the notice are true.
The notice included an election of forfeiture.d.
A copy of the notice is attached and labeled Exhibit 2.e.

f. One or more defendants was served (1) with a different notice, or (2) on a different date, or (3) in a different manner, 
as stated in attachment 7f. (Check item 8c and attach a statement providing the information required by items 7a-e
and 8 for each defendant.)

(5)



a. Assistant's name:
c. Street address, city, and ZIP:

CASE NUMBER:PLAINTIFF (Name):

DEFENDANT (Name):

19.  This item must be answered in all cases. An unlawful detainer assistant did for compensation give advice ordid not
assistance with this form. (If plaintiff has received any help or advice for pay from an unlawful detainer assistant, state):
. 

f. Expires on (date):e. Registration No.:d. County of registration:

VERIFICATION
(Use a different verification form if the verification is by an attorney or for a corporation or partnership.)

I am the plaintiff in this proceeding and have read this complaint. I declare under penalty of perjury under the laws of the State of 
California that the foregoing is true and correct.
Date:

COMPLAINT—Unlawful Detainer Page 3 of 3982.1(90) [Rev. July 1, 2002]

b. Telephone No.:

(SIGNATURE OF PLAINTIFF OR ATTORNEY)(TYPE OR PRINT NAME)

(SIGNATURE OF PLAINTIFF)(TYPE OR PRINT NAME)

UNLAWFUL DETAINER ASSISTANT (Business and Professions Code sections 6400-6415)



At the time of service I was at least 18 years of age and not a party to this action. 

PROOF OF SERVICE OF SUMMONS
Form Adopted for Mandatory Use

Judicial Council of California POS-010  
[Rev. January 1, 2004]

POS-010

PROOF OF SERVICE OF SUMMONS

ATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name, State Bar number, and address): FOR COURT USE ONLY

SUPERIOR COURT OF CALIFORNIA, COUNTY OF
STREET ADDRESS:

MAILING ADDRESS:

CITY AND ZIP CODE:

BRANCH NAME:

PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

CASE NUMBER:

ATTORNEY FOR (Name):

TELEPHONE NO.: FAX NO. (Optional):

E–MAIL ADDRESS (Optional):

1.

a.

b.

c.

complaint

4. Address where the party was served:

a.

5. I served the party (check proper box)
by personal service.  I personally delivered the documents listed in item 2 to the party or person authorized to 
receive service of process for the party  (1) on (date):                                      (2) at (time): 

b.

(business) a person at least 18 years of age apparently in charge at the office or usual place of business 
of the person to be served. I informed him or her of the general nature of the papers.

(1)

(home) a competent member of the household (at least 18 years of age) at the dwelling house or usual 
place of abode of the party. I informed him or her of the general nature of the papers.

(2)

by substituted service.  On (date):                           at (time):                   I left the documents listed in item 2 with or
in the presence of (name and title or relationship to person indicated in item 3b):

Alternative Dispute Resolution (ADR) package

Civil Case Cover Sheet (served in complex cases only) 

Page 1 of 2

Code of Civil Procedure, § 417.10

Ref. No. or File No.:

a.  Party served (specify name of party as shown on documents served):3.

I served copies of the summons and 2.

d.
e.

cross-complaint
other (specify documents):

b.  Person served:              party in item 3a            other (specify name and relationship to the party named in item 3a):

(3)

(5)

(4)

(physical address unknown) a person at least 18 years of age apparently in charge at the usual mailing 
address of the person to be served, other than a United States Postal Service post office box.  I informed 
him or her of the general nature of the papers.

I thereafter mailed (by first-class, postage prepaid) copies of the documents to the person to be served 
at the place where the copies were left (Code Civ. Proc., § 415.20).  I mailed the documents on
(date):                      from (city):                                            or          a declaration of mailing is attached.  
I attach a declaration of diligence stating actions taken first to attempt personal service.

(Separate proof of service is required for each party served.)



Person who served papers

The fee for service was: $

not a registered California process server.
exempt from registration under Business and Professions Code section 22350(b).
registered California process server:

(1)
(2)

Employee or independent contractor.(i)
Registration No.:
County:

8. I declare under penalty of perjury under the laws of the State of California that the foregoing is true and correct.

9.

Date:

(SIGNATURE )

PROOF OF SERVICE OF SUMMONS
POS-010  [Rev. January 1, 2004]

CASE NUMBER:PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

7.

I am a California sheriff or marshal and I certify that the foregoing is true and correct.

e.   I am:

(iii)
(ii)

by mail and acknowledgment of receipt of service. I mailed the documents listed in item 2 to the party, to the 
address shown in item 4, by first-class mail, postage prepaid,

c.

(2)  from (city):
with two copies of the Notice and Acknowledgment of Receipt (form 982(a)(4)) and a postage-paid return 
envelope addressed to me.  (Attach completed Notice and Acknowledgement of Receipt (form 982(a)(4).) 
(Code Civ. Proc., § 415.30.)

(3)

(4)

by other means (specify means of service and authorizing code section):d.

a.
b.

(1)  on (date):

to an address outside California with return receipt requested.  (Code Civ. Proc., § 415.40.)

Additional page describing service is attached.

6. The "Notice to the Person Served" (on the summons) was completed as follows:
as an individual defendant.
as the person sued under the fictitious name of (specify):

(NAME OF PERSON WHO SERVED PAPERS/SHERIFF OR  MARSHAL)

or

a.   Name:
b.   Address:
c.   Telephone number:
d.

Page 2 of 2

(3)

416.10 (corporation)
416.60 (minor)

416.30 (joint stock company/association) 416.70 (ward or conservatee)
416.90 (authorized person)

c.

under the following Code of Civil Procedure section:

other:

415.95 (business organization, form unknown)

415.46 (occupant)

416.20 (defunct corporation) 

On behalf of (specify):

416.40 (association or partnership) 
416.50 (public entity) 



.  .  .  .  .  .  .  .  

NOTICE TO PERSON SERVED:   SEE NEXT PAGE FOR IMPORTANT INFORMATION.

additional judgment debtors on next page

ATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name, state bar number  and address):

ATTORNEY FOR ASSIGNEE OF RECORDJUDGMENT CREDITOR

PLAINTIFF:

DEFENDANT:

CASE NUMBER:

EXECUTION (Money Judgment)
WRIT POSSESSION OF Personal Property

Real PropertyOF

FOR COURT USE ONLY

SALE

1. To the Sheriff or any Marshal or Constable of the County of:

You are directed to enforce the judgment described below with daily interest and your costs as provided by law.

2. To any registered process server: You are authorized to serve this writ only in accord with CCP 699.080 or CCP 715.040.

3. (Name):
is the judgment creditor assignee of record            whose address is shown on this form above the court's name.

4. Judgment debtor (name and last known address):

See next page for information on real or personal property to be 
delivered under a writ of possession or sold under a writ of sale. 
This writ is issued on a sister-state judgment.

9.

10.
11. Total judgment $
12. Costs after judgment (per filed order or

memo CCP 685.090) $
13. Subtotal (add 11 and 12) $
14. Credits $
15. Subtotal (subtract 14 from 13) $

16. Interest after judgment (per filed affidavit
5. Judgment entered on (date): CCP 685.050) $

17. Fee for issuance of writJudgment renewed on (dates):6. $

18. Total (add 15, 16, and 17) $

19. Levying officer:
       (a) Add daily interest from date of writ

7. Notice of sale under this writ
a. has not been requested.

has been requested (see next page). (at the legal rate on 15) ofb. $

(b) Pay directly to court costs included in
     11 and 17 (GC 6103.5, 68511.3; CCP

Joint debtor information on next page.8.
[SEAL]

699.520(i)) $

20. The amounts called for in items 11-19 are different for each debtor. 
These amounts are stated for each debtor on Attachment 20.

Clerk, byIssued on (date): , Deputy

Form Approved for Optional Use
Judicial Council of California

EJ-130 [Rev. January 1, 2003]

Code of Civil Procedure, §§ 699.520, 712.010, 715.010WRIT OF EXECUTION

  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  
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EJ-130

Page 1 of 2

TELEPHONE NO. : FAX NO. (Optional):

ATTORNEY FOR (Name):

E-MAIL ADDRESS (Optional):

SUPERIOR COURT OF CALIFORNIA, COUNTY OF
STREET ADDRESS:

MAILING ADDRESS:

CITY AND ZIP CODE:

BRANCH NAME:



CASE NUMBER:SHORT TITLE:

                                                          — Items continued from the first page —
Additional judgment debtor (name and last known address):4.

7. Notice of sale has been requested by (name and address):

Joint debtor was declared bound by the judgment (CCP 989-994)8.
a. on (date):a. on (date):

b. name and address of joint debtor: b. name and address of joint debtor:

additional costs against certain joint debtors (itemize):c.

(Writ of Possession or Writ of Sale) Judgment was entered for the following:9.
Possession of real property: The complaint was filed on (date): (Check (1) or (2)):a.

The Prejudgment Claim of Right to Possession was served in compliance with CCP 415.46.(1)
The judgment includes all tenants, subtenants, named claimants, and other occupants of the premises.

(2) The Prejudgment Claim of Right to Possession was NOT served in compliance with CCP 415.46.
was the daily rental value on the date the complaint was filed.(a) $

(b) The court will hear objections to enforcement of the judgment under CCP 1174.3 on the following
dates (specify):

Possession of personal propertyb.
If delivery cannot be had, then for the value (itemize in 9e) specified in the judgment or supplemental order.

Sale of personal property
Sale of real property

c.
d.
e. Description of property:

— NOTICE TO PERSON SERVED —
WRIT OF EXECUTION OR SALE. Your rights and duties are indicated on the accompanying Notice of Levy.
WRIT OF POSSESSION OF PERSONAL PROPERTY. If the levying officer is not able to take custody of the property, the levying 
officer will make a demand upon you for the property. If custody is not obtained following demand, the judgment may be enforced
as a money judgment for the value of the property specified in the judgment or in a supplemental order.
WRIT OF POSSESSION OF REAL PROPERTY. If the premises are not vacated within five days after the date of service on the 
occupant or, if service is by posting, within five days after service on you, the levying officer will remove the occupants from the real 
property and place the judgment creditor in possession of the property. Except for a mobile home, personal property remaining on 
the premises will be sold or otherwise disposed of in accordance with CCP 1174 unless you or the owner of the property pays the 
judgment creditor the reasonable cost of storage and takes possession of the personal property not later than 15 days after the 
time the judgment creditor takes possession of the premises.

 A Claim of Right to Possession form accompanies this writ (unless the Summons was served in compliance with CCP 415.46).

EJ-130 [Rev. January 1, 2003] Page 2 of 2
WRIT OF EXECUTION



A CASE MANAGEMENT CONFERENCE is scheduled as follows:

Room:Time: Dept.:Date:

Address of court (if different from the address above):

CASE MANAGEMENT STATEMENT Cal. Rules of Court,
rule 212

Form Adopted for Mandatory Use
Judicial Council of California
CM-110 [New July 1, 2002]

Div.:

1.

Page 1 of 4

Party or parties (answer one):

This statement is submitted jointly by parties (names):
This statement is submitted by party (name):

2.
The complaint was filed on (date):

Complaint and cross-complaint (to be answered by plaintiffs and cross-complainants only)

b.
a.

b.

a.

The cross-complaint, if any, was filed on (date):

ATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name, state bar number, and address): FOR COURT USE ONLY

PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

CASE NUMBER:CASE MANAGEMENT STATEMENT

CITY AND ZIP CODE:

BRANCH NAME:

STREET ADDRESS:

MAILING ADDRESS:

CM-110

ATTORNEY FOR (Name):

TELEPHONE NO. : FAX NO. (Optional):

E–MAIL ADDRESS (Optional):

LIMITED CASE
(Amount demanded is $25,000
or less)

UNLIMITED CASE
(Amount demanded
exceeds $25,000)

INSTRUCTIONS: All applicable boxes must be checked, and the specified information must be provided.

Service (to be answered by plaintiffs and cross-complainants only)

All parties named in the complaint and cross-complaint have been served, or have appeared, or have been dismissed.

3.

a.

b. The following parties named in the complaint or cross-complaint

(1)

(2)

(3)

have not been served (specify names and explain why not):

have been served but have not appeared and have not been dismissed (specify names):

have had a default entered against them (specify names):

c. The following additional parties may be added (specify names, nature of involvement in case, and the date by which
they may be served):

a.
4. Description of case

Type of case in complaint cross-complaint (describe, including causes of action):

SUPERIOR COURT OF CALIFORNIA, COUNTY OF

(Check one):



CASE NUMBER:

CASE MANAGEMENT STATEMENTCM-110 [New July 1, 2002] Page 2 of 4

PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

4. b. Provide a brief statement of the case, including any damages. (If personal injury damages are sought, specify the injury and
damages claimed, including medical expenses to date [indicate source and amount], estimated future medical expenses, lost
earnings to date, and estimated future lost earnings. If equitable relief is sought, describe the nature of the relief.)

5.

b.

Jury or nonjury trial
The party or parties request a jury trial a nonjury trial (if more than one party, provide the name of each party
requesting a jury trial):

6. Trial date
The trial has been set for (date):
No trial date has been set. This case will be ready for trial within 12 months of the date of the filing of the complaint (if
not, explain):

a.

b.

7. Estimated length of trial

days (specify number):

hours (short causes) (specify):

a.

The party or parties estimate that the trial will take (check one):

8. Trial representation (to be answered for each party)
The party or parties will be represented at trial

b.
Attorney:
Firm:

a.

Additional representation is described in Attachment 8.

9. Preference
This case is entitled to preference (specify code section):

10. Alternative Dispute Resolution (ADR)
a. Counsel

b. All parties have agreed to a form of ADR. ADR will be completed by (date):

c. The case has gone to an ADR process (indicate status):

provided the ADR information package identified in rule 201.9 to the client and hashas has not
reviewed ADR options with the client.

(If more space is needed, check this box and attach a page designated as Attachment 4b.)

by the attorney or party listed in the caption by the following:

d.
Address:
Telephone number:

c.

f.
Fax number:
E-mail address:

e.

g. Party represented:

Dates on which parties or attorneys will not be available for trial (specify dates and explain reasons for unavailability):c.



CASE NUMBER:

CASE MANAGEMENT STATEMENTCM-110 [New July 1, 2002] Page 3 of 4

PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

d.
Mediation
Nonbinding judicial arbitration under Code of Civil Procedure section 1141.12 (discovery to close 15 days before
arbitration under Cal. Rules of Court, rule 1612)

Nonbinding judicial arbitration under Code of Civil Procedure section 1141.12 (discovery to remain open until 30 days
before trial; order required under Cal. Rules of Court, rule 1612)
Binding judicial arbitration
Binding private arbitration

The party or parties are willing to participate in (check all that apply):

Neutral case evaluation
Other (specify):

e. This matter is subject to mandatory judicial arbitration because the amount in controversy does not exceed the statutory limit.

f. Plaintiff elects to refer this case to judicial arbitration and agrees to limit recovery to the amount specified in Code of Civil
Procedure section 1141.11.

g. This case is exempt from judicial arbitration under rule 1600.5 of the California Rules of Court (specify exemption):

(1)
(2)

(3)

(4)
(5)

(7)
(6)

10.

Settlement conference11.

The party or parties are willing to participate in an early settlement conference (specify when):

Insurance
a.

b.

Insurance carrier, if any, for party filing this statement (name):

Reservation of rights: Yes No

12.

c. Coverage issues will significantly affect resolution of this case (explain):

13.
Indicate any matters that may affect the court's jurisdiction or processing of this case, and describe the status.

Bankruptcy Other (specify):
Status:

Jurisdiction

(1)
(2)
(3)
(4)

14. Related cases, consolidation, and coordination
There are companion, underlying, or related cases.a.

Name of case:
Name of court:
Case number:
Status:

A motion tob. consolidate coordinate

Additional cases are described in Attachment 14a.

15.
The party or parties intend to file a motion for an order bifurcating, severing, or coordinating the following issues or causes of
action (specify moving party, type of motion, and reasons):

Bifurcation

will be filed by (name party):

16.

The party or parties expect to file the following motions before trial (specify moving party, type of motion, and issues):

Other motions



CASE NUMBER:

CASE MANAGEMENT STATEMENT Page 4 of 4CM-110 [New July 1, 2002]

PLAINTIFF/PETITIONER:

DEFENDANT/RESPONDENT:

17. Discovery
a.
b.

Description
Date

The following discovery issues are anticipated (specify):c.

Party

The party or parties have completed all discovery.
The following discovery will be completed by the date specified (describe all anticipated discovery):

18. Economic Litigation
a.

b.

This is a limited civil case (i.e., the amount demanded is $25,000 or less) and the economic litigation procedures in Code
of Civil Procedure sections 90 through 98 will apply to this case.

This is a limited civil case and a motion to withdraw the case from the economic litigation procedures or for additional
discovery will be filed (if checked, explain specifically why economic litigation procedures relating to discovery or trial
should not apply to this case):

The party or parties request that the following additional matters be considered or determined at the case management
conference (specify):

19. Other issues

Meet and confer20.
a. The party or parties have met and conferred with all parties on all subjects required by rule 212 of the California Rules of

Court (if not, explain):

b. After meeting and conferring as required by rule 212 of the California Rules of Court, the parties agree on the following
(specify):

22. Total number of pages attached (if any):

(SIGNATURE OF PARTY OR ATTORNEY)(TYPE OR PRINT NAME)

Date:

I am completely familiar with this case and will be fully prepared to discuss the status of discovery and ADR, as well as other issues
raised by this statement, and will possess the authority to enter into stipulations on these issues at the time of the case management
conference, including the written authority of the party where required.

(SIGNATURE OF PARTY OR ATTORNEY)(TYPE OR PRINT NAME)

Additional signatures are attached

Case management orders21.
Previous case management orders in this case are (check one): none attached as Attachment 21.



Daily damages were demanded in complaint at the rate of:  $

FOR COURT USE ONLY

Insert name of court and name of judicial district and branch court, if any:

PLAINTIFF:

DEFENDANT:

CASE NUMBER:CLERK'S JUDGMENTREQUEST FOR ENTRY OF DEFAULT 
(Application)

TO THE CLERK:  On the complaint or cross-complaint filed
on (date):
by (name):

Enter default of defendant (names):c.

I request a court judgment under Code of Civil Procedure sections 585(b), (c), 989, etc., against defendant (names):

for restitution of the premises only and issue a writ of execution on the judgment. Code of Civil Procedure section 
1174(c) does not apply. (Code Civ. Proc., § 1169.)

Include in the judgment all tenants, subtenants, named claimants, and other occupants of the premises. The 
Prejudgment Claim of Right to Possession was served in compliance with Code of Civil Procedure section 
415.46.

under Code of Civil Procedure section 585(a). (Complete the declaration under Code Civ. Proc., § 585.5 on the 
reverse (item 5).)
for default previously entered on (date):

Amount Credits acknowledged BalanceJudgment to be entered
Demand of complaint $
Statement of damages *

Special
General

Interest
Costs (see reverse)
Attorney fees
TOTALS

per day beginning (date):

(Check if filed in an unlawful detainer case)  LEGAL DOCUMENT ASSISTANT OR UNLAWFUL DETAINER ASSISTANT
information is on the reverse (complete item 4).

3.

Date:

Default entered as requested on (date):
Default NOT entered as requested (state reason):

FOR COURT
USE ONLY

Clerk, by

REQUEST FOR ENTRY OF DEFAULT
(Application to Enter Default)

Form Adopted for Mandatory Use
Judicial Council of California
982(a)(6) [Rev. July 1, 2003]

Code of Civil Procedure,
 §§ 585-587, 1169

b.

d.

a.

e.
(1)

2.

(2)

(3)

(1)

a.

(2)

b.

c.

$
$

$
$

$
$

d.

f.
e.

g.

(SIGNATURE OF PLAINTIFF OR ATTORNEY FOR PLAINTIFF)(TYPE OR PRINT NAME)

(1)
(2)

$ $

. . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . 

982(a)(6)

TELEPHONE NO.:

ATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name, state bar number, and address):

FAX NO.:

ATTORNEY FOR (Name):

COURT JUDGMENT

1.

Enter clerk's judgment

, Deputy

$

$
$

$
$

$

$

$
$

$
$

$

(* Personal injury or wrongful death actions; Code Civ. Proc., § 425.11)

Page 1 of 2

(Testimony required. Apply to the clerk for a hearing date, unless the court will enter a judgment on an affidavit under Code 
of Civil Procedure section 585(d).)

www.courtinfo.ca.gov



REQUEST FOR ENTRY OF DEFAULT
(Application to Enter Default)

CASE NUMBER:SHORT TITLE:

LEGAL DOCUMENT ASSISTANT OR UNLAWFUL DETAINER ASSISTANT (Bus. & Prof. Code, § 6400 et seq.) A legal 
document assistant or unlawful detainer assistant did
assistance with this form. (If declarant has received any help or advice for pay from a legal document assistant or unlawful detainer 
assistant, state):

Assistant's name: Telephone No.:
Street address, city, and ZIP:

Registration No.:
County of registration:

Expires on (date)
DECLARATION UNDER CODE OF CIVIL PROCEDURE SECTION 585.5 (Required for entry of default under Code Civ. 
Proc., § 585(a))  This action

is not    on a contract or installment sale for goods or services subject to Civ. Code, § 1801 et seq. (Unruh Act).
is not    on a conditional sales contract subject to Civ. Code, § 2981 et seq. (Rees-Levering Motor Vehicle Sales 
and Finance Act).
is not    on an obligation for goods, services, loans, or extensions of credit subject to Code Civ. Proc., § 395(b).

 is

DECLARATION OF MAILING (Code Civ. Proc., § 587)  A copy of this Request for Entry of Default was

b. mailed first-class, postage prepaid, in a sealed envelope addressed to each defendant's attorney of record or, if none, to 
each defendant's last known address as follows:
(1) Mailed on (date): (2) To (specify names and addresses shown on the envelopes):

I declare under penalty of perjury under the laws of the State of California that the foregoing items 4, 5, and 6 are true and correct.

MEMORANDUM OF COSTS (Required if judgment requested)  Costs and disbursements are as follows (Code Civ. Proc.,  
§ 1033.5):

Clerk's filing fees
Process server's fees
Other (specify): $

d. $
TOTAL $

f. Costs and disbursements are waived.

8. DECLARATION OF NONMILITARY STATUS (Required for a judgment) No defendant named in item 1c of the application is 
in the military service so as to be entitled to the benefits of the Soldiers' and Sailors' Civil Relief Act of 1940 (50 U.S.C. Appen. 
§ 501 et seq.).

I declare under penalty of perjury under the laws of the State of California that the foregoing is true and correct.
Date:

982(a)(6) [Rev. July 1, 2003] Page 2 of 2

(SIGNATURE OF DECLARANT)(TYPE OR PRINT NAME)

5.

6.

4.

a.

 is

 is

a.
b.

c.

not mailed to the following defendants whose addresses are unknown to plaintiff or plaintiff's attorney (names):

. . . . . . . . . . . . . . . . . .

 .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

I declare under penalty of perjury under the laws of the State of California that the foregoing is true and correct.
Date:

(SIGNATURE OF DECLARANT)(TYPE OR PRINT NAME)

I am the attorney, agent, or party who claims these costs. To the best of my knowledge and belief this memorandum of costs is 
correct and these costs were necessarily incurred in this case.

g.

e.

c.

$
$b.

a.

7.

Date:

(SIGNATURE OF DECLARANT)(TYPE OR PRINT NAME)

did not      for compensation give advice or

a. b.
c.

d.
e. e.



TELEPHONE NO.: FOR COURT USE  ONLYATTORNEY OR PARTY WITHOUT ATTORNEY (Name and Address):

ATTORNEY FOR (Name):

NAME OF COURT:

STREET ADDRESS:

MAILING ADDRESS:

CITY AND ZIP CODE:

BRANCH NAME:

PLAINTIFF:

DEFENDANT:

CASE NUMBER:

ANSWER—Unlawful Detainer

1. Defendant (names):

answers the complaint as follows:

2. Check ONLY ONE of the next two boxes:
Defendant generally denies each statement of the complaint. (Do not check this box if the complaint demands morea.
than $1,000).
Defendant admits that all of the statements of the complaint are true EXCEPTb.
(1)  Defendant claims the following statements of the complaint are false (use paragraph numbers from the complaint

or explain):

Continued on Attachment 2b(1).
(2)  Defendant has no information or belief that the following statements of the complaint are true, so defendant denies
       them (use paragraph numbers from the complaint or explain):

Continued on Attachment 2b(2).

(NOTE: For each box checked, you must state brief facts to support it in the space provided at the3. AFFIRMATIVE DEFENSES 
    top of page two (item 3j).)

(nonpayment of rent only) Plaintiff has breached the warranty to provide habitable premises.
(nonpayment of rent only) Defendant made needed repairs and properly deducted the cost from the rent, and plaintiff did

a.
b.

not give proper credit.
, before the notice to pay or quit expired, defendant(nonpayment of rent only) On (date):

offered the rent due but plaintiff would not accept it.
c.

Plaintiff waived, changed, or canceled the notice to quit.d.
Plaintiff served defendant with the notice to quit or filed the complaint to retaliate against defendant.
By serving defendant with the notice to quit or filing the complaint, plaintiff is arbitrarily discriminating against the

e.
f.

defendant in violation of the Constitution or laws of the United States or California.
Plaintiff's demand for possession violates the local rent control or eviction control ordinance of (city or county, title
of ordinance, and date of passage):

g.

(Also, briefly state the facts showing violation of the ordinance in item 3j.)
Plaintiff accepted rent from defendant to cover a period of time after the date the notice to quit expired.h.
Other affirmative defenses are stated in item 3j.i.

(Continued on reverse)

ANSWER—Unlawful Detainer Civil Code, § 1940 et seq.;
Code of Civil Procedure, § 425.12

Form Approved by the
Judicial Council of California

982.1(95) [Rev. January 1, 1997]



CASE NUMBER:PLAINTIFF (Name):

DEFENDANT (Name):

3. AFFIRMATIVE DEFENSES (cont'd)

    j. Facts supporting affirmative defenses checked above (identify each item separately by its letter from page one):

All the facts are stated in Attachment 3j. Facts are continued in Attachment 3j.(2)(1)

4. OTHER STATEMENTS
Defendant vacated the premises on (date):
The fair rental value of the premises alleged in the complaint is excessive (explain):

a.
b.

Other (specify):c.

5. DEFENDANT REQUESTS
a. that plaintiff take nothing requested in the complaint.
b. costs incurred in this proceeding.

reasonable attorney fees.
that plaintiff be ordered to (1) make repairs and correct the conditions that constitute a breach of the warranty to provide 
habitable premises and (2) reduce the monthly rent to a reasonable rental value until the conditions are corrected.
other (specify):

c.
d.

e.

Number of pages attached (specify):

                  UNLAWFUL DETAINER ASSISTANT (Business and Professions Code sections 6400-6415)

6.

did not7. (Must be completed in all cases) An unlawful detainer assistant did     for compensation give advice or
assistance with this form. (If defendant has received any help or advice for pay from an unlawful detainer assistant, state):
a. Assistant's name: b. Telephone No.:
c. Street address, city, and ZIP:

d. County of registration: e. Registration No.: f. Expires on (date):

(TYPE OR PRINT NAME) (SIGNATURE OF DEFENDANT OR ATTORNEY)

(TYPE OR PRINT NAME)

(Each defendant for whom this answer is filed must be named in item 1 and must sign this answer unless his or her attorney signs.)

VERIFICATION
(Use a different verification form if the verification is by an attorney or for a corporation or partnership.)

I am the defendant in this proceeding and have read this answer. I declare under penalty of perjury under the laws of the State of California 
that the foregoing is true and correct.
Date:

.   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .
(TYPE OR PRINT NAME) (SIGNATURE OF DEFENDANT)

ANSWER—Unlawful Detainer982.1(95) [Rev. January 1, 1997] Page two

.   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .

.   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .
(SIGNATURE OF DEFENDANT OR ATTORNEY)



SUM-130

CASE NUMBER:  
(Número del caso):

The name and address of the court is:  
(El nombre y dirección de la corte es):

The name, address, and telephone number of plaintiff's attorney, or plaintiff without an attorney, is:
(El nombre, la dirección y el número de teléfono del abogado del demandante, o del demandante que no tiene abogado, es):

Clerk, by
(Secretario)

, Deputy
  (Adjunto)

Date:
(Fecha)

NOTICE TO THE PERSON SERVED: You are served[SEAL]

a.
b.

d.
CCP 416.10 (corporation)
CCP 416.20 (defunct corporation)
CCP 416.40 (association or partnership)
CCP 415.46 (occupant)

under:

by personal delivery on (date):5.

SUMMONS—UNLAWFUL DETAINER—EVICTION Form Adopted for Mandatory Use
Judicial Council of California

SUM-130 [Rev. January 1, 2004]

Code of Civil Procedure, §§ 412.20, 415.456. 1167

for compensation give advice or assistance with this form. (If plaintiff has received any help or advice for pay from an unlawful 
detainer assistant, complete item 6 on the next page.)

did not did   

Page 1 of 2

FOR COURT USE ONLY

NOTICE TO DEFENDANT: 
(AVISO AL DEMANDADO): 

(SOLO PARA USO DE LA CORTE)

YOU ARE BEING SUED BY PLAINTIFF:
(LO ESTÁ DEMANDANDO EL DEMANDANTE):

    Tiene 5 DÍAS DE CALENDARIO después de que le entreguen esta citación y papeles legales para presentar una respuesta por escrito en 
esta corte y hacer que se entregue una copia al demandante. (Para calcular los cinco días, cuente los sábados y los domingos pero no los 
otros días feriados de la corte. Si el último día cae en sábado o domingo, o en un día en que la corte esté cerrada, tiene hasta el próximo 
día de corte para presentar una respuesta por escrito).  Una carta o una llamada telefónica no lo protegen.  Su respuesta por escrito tiene 
que estar en formato legal correcto si desea que procesen su caso en la corte.  Es posible que haya un formulario que usted pueda usar 
para su respuesta.   Puede encontrar estos formularios de la corte y más información en el Centro de Ayuda de las Cortes de California 
(www.courtinfo.ca.gov/selfhelp/espanol/), en la biblioteca de leyes de su condado o en la corte que le quede más cerca.  Si no puede pagar 
la cuota de presentación, pida al secretario de la corte que le dé un formulario de exención de pago de cuotas.  Si no presenta su respuesta 
a tiempo, puede perder el caso por incumplimiento y la corte le podrá quitar su sueldo, dinero y bienes sin más advertencia. 
     Hay otros requisitos legales.  Es recomendable que llame a un abogado inmediatamente.  Si no conoce a un abogado, puede llamar a un 
servicio de remisión a abogados.  Si no puede pagar a un abogado, es posible que cumpla con los requisitos para obtener servicios 
legales gratuitos de un programa de servicios legales sin fines de lucro.  Puede encontrar estos grupos sin fines de lucro en el sitio web de 
California Legal Services, (www.lawhelpcalifornia.org), en el Centro de Ayuda de las Cortes de California, 
(www.courtinfo.ca.gov/selfhelp/espanol/) o poniéndose en contacto con la corte o el colegio de abogados locales.

     You have 5 CALENDAR DAYS after this summons and legal papers are served on you to file a written response at this court and have a 
copy served on the plaintiff. (To calculate the five days, count Saturday and Sunday, but do not count other court holidays. If the last day 
falls on a Saturday, Sunday, or a court holiday then you have the next court day to file a written response.)   A letter or phone call will not 
protect you. Your written response must be in proper legal form if you want the court to hear your case. There may be a court form that 
you can use for  your response.  You can find these court forms and more information at the California Courts Online Self-Help Center 
(www.courtinfo.ca.gov/selfhelp), your county law library, or the courthouse nearest you.  If you cannot pay the filing fee, ask the court 
clerk for a fee waiver form.  If you do not file your response on time, you may lose the case by default, and your wages, money, and 
property may be taken without further warning from the court. 
     There are other legal requirements. You may want to call an attorney right away. If you do not know an attorney, you may want to call 
an attorney referral service. If you cannot afford an attorney, you may be eligible for free legal services from a nonprofit legal services 
program. You can locate these nonprofit groups at the California Legal Services Web site (www.lawhelpcalifornia.org), the California 
Courts Online Self-Help Center (www.courtinfo.ca.gov/selfhelp), or by contacting your local court or county bar association.

c.

SUMMONS
(CITACION JUDICIAL)

UNLAWFUL DETAINER—EVICTION 
(RETENCIÓN ILÍCITA DE UN INMUEBLE—DESALOJO)

(Must be answered in all cases) An unlawful detainer assistant (Bus. & Prof. Code,  §§ 6400–6415) 

1.

2.

3.

4.
as an individual defendant.
as the person sued under the fictitious name of (specify):
as an occupant
on behalf of (specify):

CCP 416.60 (minor)
CCP 416.70 (conservatee)
CCP 416.90 (authorized person)
other (specify):

(For proof of service of this summons, use Proof of Service of Summons (form POS-010).)
(Para prueba de entrega de esta citatión use el formulario Proof of Service of Summons, (POS-010)).



 CASE NUMBER:

Form No.:  SUM-130 [Rev. January 1, 2004] Page 2 of 2SUMMONS—UNLAWFUL DETAINER—EVICTION 

 SUM-130

PLAINTIFF (Name):

DEFENDANT (Name):

Assistant's name:

6. Unlawful detainer assistant (complete if plaintiff has received any help or advice for pay from an unlawful detainer assistant):

County of registration:

a.

b.

c.

d.

e.
f.

Telephone no.:

Street address, city, and ZIP:

Registration no.:
Registration expires on (date):
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